1、 教育部全國國民中小學中輟生通報及復學系統
(新生未入學通報資料)

1.新增作業

· 輸入欲新增的中輟生學生身分證字號後，按下新增。
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· 新增鍵按下後畫面如下：
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· 登錄學生個人相關基本資料
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※若中輟生父母為外籍配偶，按下父母詳細資料可維護父母之資料，視窗如下：
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· 基本資料輸入完畢按下新增會出現下面訊息視窗。按下確定，系統帶往新增中輟生第一筆中輟資料。
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· 填寫學生輟學相關資料，按下新增即完成中輟資料新增。(中輟資料必須填寫完成後系統才會存學生基本資料，及此中輟資料，其畫面如下所示)
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註：若輟學原因勾選其他因素時，務必於非前述原因說明處填寫清楚。
2.查詢作業

· 輸入欲查詢之條件，按下查詢(若無輸入則查詢權限下全部資料)。
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· 查詢列出中輟生基本資料摘要目錄，點選身分證字號查詢中輟生之詳細基本資料。
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· 系統顯示詳細中輟生基本資料。
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3.維護作業

· 輸入欲查詢之條件，按下維護(若無輸入則查詢權限下全部資料)。
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· 查詢列出中輟生基本資料摘要目錄，點選身分證字號查詢中輟生之詳細基本資料。
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· 系統顯示詳細中輟生基本資料並可進行資料修改；資料修改完後，按下確定修改即可完成資料之維護。
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4.新生未入學尋獲資料維護

· 輸入欲復學之學生身分證字號或直接點選維護鍵。
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· 查詢列出尋獲資料摘要目錄，點選身分證字號查詢尋獲之詳細基本資料。(系統僅列出全家、個人行蹤不明學生)
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· 系統顯示詳細尋獲資料並可進行資料修改；資料修改完後，按下確定修正即可完成尋獲復學資料之維護。
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5.再次協尋
維護尋獲資料，此功能查詢只能查到個人、全家行蹤不明且尚未復學的學生資料。已尋獲之學生，若需請警政單位協尋時，於此功能內填寫「再次協尋」資料，提出再次協尋後，資料即再次傳送警政署協尋，需待此筆「再次協尋」資料，尋獲後才可再次提出協尋需求。
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· 點選【上線通報作業】之【新生未入學尋獲資料維護】。
（僅「個人、全家行蹤不明」學生需先行進入本功能進行資料維護）

· 輸入相關查詢條件，按下【維護】。
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· 系統顯示符合查詢條件之摘要資料。

· 點選身分證字號之超鏈結，可調閱該證號學生之詳細基本資料。
6.再次協尋已尋獲，卻仍需再次協尋畫面
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· 再次協尋已尋獲需再次協尋進入維護畫面，同（2）行蹤不明中輟生已尋獲畫面，在家訪備註會顯示歷次家訪備註。

· 填寫後按【確認修正】，即完成學生尋獲資料維護。
7.新生未入學復學資料維護

· 輸入欲復學之學生身分證字號或直接點選維護鍵。
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· 查詢列出尋獲復學資料摘要目錄，點選身分證字號查詢尋獲復學之詳細基本資料。
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· 系統顯示詳細尋獲復學資料並可進行資料修改；資料修改完後，按下確定修正即可完成尋獲復學資料之維護。(按下確認修正並列印鍵，允許使用者完成維護後順便進行復學通報表之列印)
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※注意：通報人請勿輸入學校代號，必須輸入通報教師姓名

※若勾選其他就讀措施，請務必在備註欄內填寫說明文字

※按下列印鍵即可直接列印復學通報表(列印前請將紙張設定為直式A4)。
二、新生未入學學生個別處遇計畫參考範例(三級)
一、處遇對象

二、執行人員(團隊)

三、通報時間

四、個案問題與需求評估

五、處遇計畫

    (一)執行的時程

    (二)預定的目標

    (三)輔導策略(執行內容)

    (四)輔導資源

    (五)銜接輔導

六、成效評估與結案

基隆市○○國中小○○學年度新生未入學個別處遇計畫(參考範例)
一、處遇對象：○○○  出生日期：○年○月○日 身分證字號：

戶籍地址：
二、執行人員：教務主任○○○、輔導主任○○○、註冊組長○○○、輔導

組長○○○、生教組長○○○、資料組長○○○、個案導師○○○。

三、通報時間：○年○月○日 基○○○○字第○號函通報
四、個案問題與需求評估：○年○月○日由里幹事造訪未遇，據鄰居表示目前並無人居住， 父母離異，該生隨母親離去，戶籍仍在此址寄居，屬籍在人不在之新生未入學。目前列為失蹤，由○○派出所協助尋找。

五、處遇計畫

(一)執行的時程：輔導處由○年○月○日○○區強迫入學委員會會議資料得知此案，預計除了通報事宜外再積極透過各個可能資源尋找個案。 

(二)預定的目標：○年○月○日主任親訪國稅局尋求協助提供案母稅籍資料或是否有其他親人稅籍資料，以便由其家人工作單位與案母聯繫，再了解案生現況，請教務處發文給國稅局索取案母資料。
(三)輔導策略（執行內容）：設法與案母聯繫後確知案生若未入學，告知案母強迫入學委員會相關規定，請案母就近為案生辦理入學就讀；如有其他困難再予以協助。
(四)輔導資源：財政部台灣省北區國稅局基隆市分局、○○派出所。
(五)銜接輔導：該生若入學，請教學組會知導師協助為個案做補救教學；由輔導組長協助案生在校生活適應方面的心理調適及輔導。

六、成效評估與結案









肆、新生未入學學生輔導工作P.12

